Rb-D.0201-1-40/14

Zarzadzenie Nr 40/2014
Rektora Akademii Gorniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie
z dnia 1 grudnia 2014r.

w sprawie realizacji obowiazkoéw w okresie trwatosci projektow

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst
jednolity DZ.U z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Niniejsze zarzadzenie dotyczy realizacji obowigzkéw w okresie trwatosci projektow
finansowanych ze s$rodkow Unii Europejskiej, srodkéw krajowych i zagranicznych
oraz innych zrddet, dla ktérych w umowach o dofinansowanie projektu okreslono
okres trwatosci projektu oraz wymogi niezbedne do spetnienia w czasie jego trwania,
realizowanych samodzielnie przez AGH lub wspdlnie z podmiotami zewnetrznymi.

2. Za zapewnienie wykonania obowigzkéw przypadajacych na okres trwatosci projektu,
odpowiedzialni sa Dziekani/Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktérych
projekty byty realizowane.

3. Okres trwatosci projektu w rozumieniu niniejszego zarzadzenia liczony jest od daty
zakonczenia realizacji projektu zapisanej w umowie o dofinansowanie do daty
zakonczenia okresu trwatosci.

§2

1. Do podstawowych obowigzkéw przypadajacych na okres trwatosci projektu, nalezg

w szczegolnosci:

a) zachowanie trwatoséci projektu w rozumieniu art. 57 Rozporzadzenia Rady
(WE)1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajagcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999;

b) monitorowanie utrzymania i wykonania wskaznikdéw realizacji, ktére zostaty
okreslone w umowie o dofinansowanie;

c) zapewnienie wykorzystania rezultatow projektu zgodnie z celami i przeznaczeniem
okreslonym w umowie o dofinansowanie;

d) raportowanie i sprawozdawczos¢ do instytucji finansujgcej w zakresie osiggniecia
i utrzymania wskaznikow projektu okreslonych w umowie o dofinansowanie;

e) monitorowanie kosztow i przychodow w projekcie oraz prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie, rozliczania dochodu w projekcie;

f) rozliczenie dofinansowania (zwrot wraz z odsetkami) zgodnie z wytycznymi
instytucji finansujacej, w przypadku zmiany sposobu wykorzystania rezultatow
projektu;

g) poddawanie sie kontroli, udzielanie wyjasnien na zadanie instytucji finansujacych,
Centrum Obstugi Projektéw AGH i innych upowaznionych instytucji zewnetrznych
oraz jednostek Uczelni;

h) promocja projektu;
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i) monitorowanie stanu technicznego srodkdéw trwatych zakupionych i wytworzonych
w ramach projektu;

j) monitorowanie dziatan partneréw w projekcie w zakresie utrzymania trwatosci
projektu, wskaznikow realizacji projektu, przychodow, kosztéw, podatku VAT,
promocji projektu i eksploatacji sprzetu zakupionego i wytworzonego w projekcie,
w przypadku wystepowania Uczelni w charakterze Lidera;

k) archiwizacja dokumentacji projektu z wytaczeniem dokumentéow bedacych w gestii
administracji centralnej;

) sporzadzanie wewnetrznego Raportu Monitorowania Trwatosci  Projektu
w projekcie w terminie wyznaczonym przez Centrum Obstugi Projektow AGH.
Wzér raportu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Dokumentacja wytworzona w zwigzku z realizacjg obowigzkéw, o ktérych mowa

w ust. 1, wymaga potwierdzenia:

a) Centrum Obstugi Projektow AGH w zakresie okreslonym w pkt. d), e), f), );

b) Kwestury AGH w zakresie okreslonym w pkt. e) oraz f).

§3

1. Dziekan/Kierownik jednostki organizacyjnej wyznacza pracownika/pracownikéw,
w szczegolnosci Kierownika Projektu, ktérym powierzane sg do realizacji zadania
w okresie trwatosci projektu o ktorych mowa w §2.

2. Powierzenie zadan nastepuje w formie pisemnej poprzez:
a) odrebne pisemne upowaznienie pracownika bedacego nauczycielem akademickim,
b) wprowadzenie ich do zakresu obowigzkéw pracownika nie bedgcego nauczycielem

akademickim.

3. Dziekan/Kierownik jednostki organizacyjnej zawiadamia pisemnie Rektora przez
Centrum Obstugi Projektow AGH o sposobie rozdzielenia zadan dotyczacych okresu
trwatosci projektu.
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1. Dyrektor CTT AGH jest zobowigzany do niezwtocznego przekazywania wiasciwemu
Dziekanowi/Kierownikowi jednostki organizacyjnej informacji o:
a) dochodach uzyskiwanych z tytutu licencjonowania lub przenoszenia praw do
wytwarzanych w projektach przedmiotéw witasnosci intelektualnej;
b) wniesieniu aportem praw, o ktérych mowa w pkt. a) do tworzonych spoétek
spin-off.
2. Ksiegowania kosztow i przychoddéw na kontach pozabilansowych w okresie trwatosci
projektu dokonuje Kwestura na podstawie pisemnej dyspozycji Dziekana/Kierownika
jednostki organizacyjnej.

§5

1. W przypadku, gdy projekt realizuje/realizowata wiecej niz jedna jednostka
organizacyjna Uczelni, sprawozdania kierowane do instytucji finansujacej sporzadza
jednostka, ktérej powierzono koordynowanie projektem zgodnie z zapisami
zarzadzenia nr 22/2014 Rektora Akademii Gérniczo-Hutniczej z dnia 12 maja 2014 r.
w sprawie szczegotowych zasad prowadzenia w Akademii Goérniczo-Hutniczej
w Krakowie wspolnych projektéw przez podstawowe jednostki organizacyjne Uczelni.
Sprawozdania jednostka koordynujgca sporzadza w oparciu o0 sprawozdania
przygotowane przez pozostate jednostki organizacyjne uczestniczace w realizacji
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projektu. Za terminowe przygotowanie i ztozenie sprawozdania odpowiada jednostka
koordynujaca.

2. Obowigzki w zakresie sprawozdawczosci do instytucji finansujacej w projektach
realizowanych w ramach konsorcjum, ktérego liderem jest AGH, obejmujg
sprawozdawczos¢ w imieniu pozostatych partneréw konsorcjum i obcigzajg jednostke
organizacyjna Uczelni, w ktérej projekt jest/byt realizowany. Jezeli w projekcie
uczestniczy wiecej, niz jedna jednostka organizacyjna Uczelni, stosuje sie zasade
okresélong w ust. 1.

3. W projektach realizowanych w ramach konsorcjum, w ktéorym AGH uczestniczy jako
partner nie bedacy liderem, jednostka/jednostki organizacyjne realizujgce zadanie
w projekcie przekazujg Liderowi oraz Centrum Obstugi Projektéw AGH dane
niezbedne do sporzadzenia sprawozdan.

§6

1. Kierownik projektu na zakonczenie realizacji projektu zobowigzany jest wykonac
nastepujace czynnosci zwigzane z przejSciem projektu z etapu realizacji do okresu
trwatosci:

1) wystgpi¢ do Kwestury z wnioskiem o otwarcie kont pozabilansowych, celem
ewidencji kosztéw i przychoddéw w okresie trwatosci projektu w przypadku gdy nie
zostat taki rachunek zatozony w okresie realizacji projektu,

2) wypetni¢ Karte Trwatosci Projektu. Wzor Karty Trwatosci Projektu stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Nadzéor nad wykonaniem tego
obowigzku sprawuje Centrum Obstugi Projektéw AGH.

2. Kierownik projektu przekazuje Karte Trwatosci Projektu do Dziekana/Kierownika
jednostki organizacyjnej, w ktérej realizowany byt projekt oraz do Centrum Obstugi
Projektéw AGH.

3. Dziekani/Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktdrych realizacja projektu zostata
zakonczona do dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia sporzadza,
w porozumieniu z kierownikiem projektu, Karte Trwatosci Projektu i przekaza ja do
Centrum Obstugi Projektow w terminie do 31 grudnia 2014 r.
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Postanowien niniejszego zarzadzenia nie stosuje sie do projektdw inwestycyjnych
(inwestycji budowlanych i budowlano-aparaturowych) uregulowanych zarzadzeniem nr
15/2013 Rektora Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie z dnia
21 marca 2013 r. w sprawie prowadzenia w AGH inwestycji finansowanych w catosci lub

w czesci ze $rodkdow zewnetrznych, w szczegolnosci z funduszy europejskich, funduszy
krajowych lub dotacji celowych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Tadeusz Stomka
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